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Rozdziat 1

81

Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie, zwany dalej Regulaminem, okresla
podmiotowe kryteria dostepu, zasady przeprowadzania procesu rekrutacji Uczestnikow Projektu
oraz sposob postepowania przy udzielaniu i rozliczaniu wsparcia w ramach Projektu.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie jest dostepny na stronach internetowych

Operatora: www.inkubator.kalisz.pl, Partnera: www.ocwp.org.pl.

Projekt dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Funduszy
Europejskich dla Wielkopolski na lata 2021-2027.
Projekt jest realizowany w okresie od 15.01.2024 roku do 29.12.2028 roku na terenie subregionu

kaliskiego.

§2

Definicje
Operator — podmiot realizujgcy Projekt: Fundacja Kaliski Inkubator Przedsiebiorczosci,
ul. Czestochowska 25, 62 — 800 Kalisz, w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Ostrowskie Centrum
Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Szkolna 24, 63-400 Ostréow Wielkopolski (zwanym Partnerem
Projektu).
Dane osobowe — dane w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
Pomoc de minimis — pomoc udzielana zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 21 maja 2024 r. zmieniajace rozporzgdzenie w sprawie udzielania pomocy de
minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027.

I1Z FEW — Instytucja Zarzadzajgca Funduszami Europejskimi dla Wielkopolski.

Projekt — ,Subregion kaliski inwestuje w kadry!” przedsiewziecie dofinansowane ze s$rodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Funduszy Europejskich dla Wielkopolski na lata

2021-2027, w ramach Priorytet 6., Dziatania 6.4 ,Wsparcie pracownikéw i pracodawcow”.
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6. Administrator BUR — podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania BUR,
zarzadzanie kontami i uprawnieniami uzytkownikdw BUR oraz dbajgcy o bezpieczenstwo BUR
i zawartych w nim danych. Funkcje Administratora BUR petni Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

7. Administrator Regionalny BUR — Podmiot odpowiedzialny za przydzielanie ID wsparcia Uzytkownikom
BUR lub monitoring przydzielonego ID wsparcia oraz za weryfikacje kwalifikowalnosci ustug
rozwojowych.

8. Baza Ustug Rozwojowych (BUR) - internetowa baza ustug rozwojowych, obejmujgca rejestr
podmiotéw zapewniajgcych swiadczenie ustug rozwojowych nalezytej jakos$ci wspétfinansowanych ze
$Srodkdéw publicznych, prowadzona w formie systemu teleinformatycznego przez Administratora BUR.
BUR umozliwia w szczegdlnosci obstuge nastepujgcych proceséw:

— publikacje ofert ustug rozwojowych przez podmioty s$wiadczace ustugi rozwojowe wraz
z danymi identyfikujgcymi te podmioty,

— dokonywanie zapiséw na poszczegdlne ustugi rozwojowe,

— zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,

— dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych,

— zapoznanie sie z wynikiem ocen ustug rozwojowych dokonanych przez pozostatych uczestnikéw
ustug.

9. Ekonomia spoteczna — dziatalnos¢ podmiotdw ekonomii spotecznej na rzecz spotecznosci, lokalnej w
zakresie reintegracji spotecznej i zawodowej, tworzenia miejsc pracy dla osdb zagrozonych
wykluczeniem, spotecznym oraz swiadczenia ustug spotecznych, realizowang w formie dziatalnosci
gospodarczej, dziatalnosci pozytku, publicznego i innej dziatalnosci o charakterze odptatnym.

10. Podmioty Ekonomii Spotecznej (PES) — zaliczamy do nich:

— spotdzielnie socjalng,

— warsztat terapii zajeciowej i zaktad aktywnosci zawodowej,

— centrum integracji spotecznej i klub integracji spotecznej,

— spotdzielnie pracy, spotdzielnie inwalidow i spétdzielnie niewidomych, oraz spétdzielnie produkcii
rolnej,

— organizacje pozarzadowa, o ktérej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 22022 r. poz. 1327 i 1265), z wyjgtkiem
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11.

12.

13.

partii politycznych, europejskich partii politycznych, zwigzkéw zawodowych i organizacji
pracodawcow, samorzadow zawodowych, fundacji utworzonych przez partie polityczne
i europejskich fundacji politycznych,
— podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Platforma do obstugi wnioskow (Platforma) — elektroniczny system, poprzez ktdry prowadzona jest
rekrutacja w Projekcie. Platforma stuzy réwniez do kontaktu miedzy Operatorem/Partnerem Projektu
a Przedsiebiorcg w zakresie dotyczgcym ztozonego w naborze wniosku, generowania Umow o wsparcie
i przedktadania przez Przedsiebiorce dokumentacji rozliczeniowe;j.
Karta Ustugi — formularz bedacy zatacznikiem do Regulaminu BUR, okreslajacy zakres informacji
umozliwiajgcych publikacje danej ustugi rozwojowej w BUR.
Kompetencja — wyodrebnione zestawy efektdw uczenia sie / ksztatcenia, ktére zostaty sprawdzone w
procesie walidacji w sposéb zgodny z wymaganiami ustalonymi dla danej kompetencji, odnoszgcymi
sie w szczegdlnosci do sktadajgcych sie na nig efektéw uczenia sie.
Fakt nabycia kompetencji jest weryfikowany w ramach nastepujgcych etapdw:
ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie (w przypadku projektéw) lub
ustugi (w przypadku Podmiotowego Systemu Finansowania) grupy docelowej do objecia wsparciem
oraz zakresu tematycznego wsparcia, ktory bedzie poddany ocenie,
ETAP Il — Wzorzec — okreslony przed rozpoczeciem form wsparcia i zrealizowany w projekcie/ustudze
standard wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktdre osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych
dziatan (wraz z informacjami o kryteriach i metodach weryfikacji tych efektéw). Sposéb (miejsce)
definiowania informacji wymaganych w etapie Il powinien zosta¢ okreslony przez instytucje
organizujgcg konkurs/przeprowadzajgcg nabdr projektow,
ETAP Il - Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriow opisanych we wzorcu (etap Il)
po zakonczeniu wsparcia udzielonego danej osobie, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy
procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest prowadzona przez zewnetrzny podmiot w stosunku
do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji jest prowadzony przez
inng osobe anizeli proces ksztatcenia),
ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikdw etapu Il (ocena) z przyjetymi wymaganiami

(okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.
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15.

16.

Nabycie kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu zawierajacego wyszczegdlnione

efekty uczenia sie odnoszace sie do nabytej kompetenc;ji.

Kwalifikacja — to okreslony zestaw efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz

kompetencji spotecznych nabytych w drodze edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez

uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych

osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong

do certyfikowania.

Kwalifikacje mogg byé nadawane przez:

— podmioty uprawnione do realizacji procesow walidacji i certyfikowania zgodnie z ustawg z dnia 22
grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji,

— podmioty uprawnione do realizacji proceséw walidacji i certyfikowania na mocy innych przepiséw
prawa,

— podmioty uprawnione do wydawania dokumentéw potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji, w tym
w zawodzie,

— organy wiadz publicznych lub samorzgdéw zawodowych, uprawnione do wydawania dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikacje na podstawie ustawy lub rozporzadzenia.

Poza kwalifikacjami wtgczonymi do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, mozna wskaza¢ przyktady

innych kwalifikacji, ktére majg znaczenie w okreslonych srodowiskach dziatalnosci spotecznej lub

zawodowej oraz majg stworzony witasny system walidacji i certyfikowania. Ponadto, pomimo braku

regulacji ze strony panistwa polskiego, kwalifikacjami sg rowniez certyfikaty, dla ktérych wypracowano

juz system walidacji i certyfikowania efektéw uczenia sie na poziomie miedzynarodowym.

Zielone kwalifikacje — zdolnosci potrzebne do Zycia, pracy, dziatania w gospodarkach

i spoteczenstwach, ktdre umozliwiajg i wspierajg minimalizacje negatywnego wptywu dziatalnosci

cztowieka na $rodowisko.

Miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — miejsce, w ktdrym przedsiebiorca podejmuje

czynnos$ci w zakresie dziatalnosci gospodarczej (wskazane w momencie rejestracji dziatalnosci

gospodarczej w CEIDG lub KRS). Oprécz siedziby firmy za takie miejsce mozna dodatkowo uznac

(wskazane w dokumencie rejestrowym) filie, przedstawicielstwa, oddziaty, punkty, w ktdrych

przedsiebiorca podejmuje czynnosci, nawet w sytuacji, gdy sg one organizacyjnie podporzadkowane.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

MSP - oznaczajg przedsiebiorstwa spetniajgce kryteria, o ktérych mowa w zataczniku
nr | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17.06.2014 r. zmienionego rozporzgdzeniem
Komisji (UE) nr 2023/1315 z dnia 23 czerwca 2023 r.

Duze przedsiebiorstwo - przedsiebiorca inny anizeli mikro, maty lub sredni w rozumieniu zatgcznika nr

| do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje

pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187

z dnia 26.06.2014 r.), zmienionego rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 2023/1315 z dnia 23 czerwca

2023r. Przedsiebiorca, ktory na podstawie danych odnoszacych sie do ostatniego zatwierdzonego

okresu obrachunkowego:

— zatrudnia 250 lub wiecej pracownikow,

— zatrudnia mniej niz 250 pracownikdéw, ale suma bilansowa przedsiebiorcy przekracza
rownowartos¢ w ztotych polskich 43 miliony euro i faczny roczny obrét przekracza rownowartosé
w ztotych polskich kwote 50 milionéw euro,

— ktorego 25% lub wiecej kapitatu lub praw do glosowania na zgromadzeniu wspdlnikéw lub
akcjonariuszy, kontrolowane jest bezposrednio lub posrednio, wspdlnie lub indywidualnie przez
jeden lub kilka podmiotéw publicznych.

Osoba samozatrudniona — osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg, niezatrudniajgca

pracownikéw (dotyczy umdéw o prace oraz umoéw cywilnoprawnych), bez powigzan z innymi

przedsiebiorstwami.

Podejscie popytowe — to mechanizm dystrybucji srodkéw EFS+ dajacy mozliwos¢ samodzielnego

wyboru ustug rozwojowych przez uzytkownika oraz odpowiadajacy na indywidualne potrzeby

rozwojowe danego uzytkownika.

Podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe — przedsiebiorca lub instytucja, ktdérzy Swiadczg ustugi

rozwojowe i dokonujg rejestracji w BUR za pomocg Karty Podmiotu w trybie okreslonym

w regulaminie BUR.

Podmiotowy System Finasowania (PSF) — rozumiany jako system dystrybucji przez operatora

(tj. beneficjenta, w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej) srodkéw EFS+ przeznaczonych

na wspieranie rozwoju umiejetnosci/kompetencji lub nabywanie kwalifikacji pracodawcow,

przedsiebiorcéw i ich pracownikdéw oraz oséb dorostych uczacych sie z wtasnej inicjatywy, oparty
na podejsciu popytowym z wykorzystaniem BUR, wdrazany w ramach programu regionalnego.

Podejscie popytowe to mechanizm dystrybucji Srodkéw EFS+ dajgcy mozliwos$¢ samodzielnego wyboru

5 RE " * [.'_'. N -"-l
Fundusze Eurapejskie Dofinansowane przez T wengdl| | SAMORZIAD
dla Wielkopolsk Unie Europelska | *... AR




Inkubator oc:wp§

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

ustug rozwojowych przez uzytkownika oraz odpowiadajgcy na indywidualne potrzeby rozwojowe
danego uzytkownika.

Pracownik — personel w rozumieniu § 2 Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
20 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programow finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027,
zmienionego rozporzgdzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 maja 2024 r.,
z wytgczeniem osdéb wykonujgcych prace na podstawie umowy o dzieto, umowy w celu przygotowania
zawodowego oraz 0séb przebywajacych na urlopie wychowawczym.

Przedsiebiorca — podmiot, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162).

Regulamin BUR — dokument okreslajgcy zasady oraz warunki funkcjonowania BUR oraz prawa
i obowigzki uzytkownikéw BUR zatwierdzony przez ministra witasciwego do spraw rozwoju
regionalnego.

System Oceny Ustug Rozwojowych — dokument bedacy zatgcznikiem do Regulaminu BUR, okreslajacy
zasady oceny Ustug rozwojowych, dokonywanej przez uzytkownikdw BUR w ramach profili: Dostawcy
Ustug, Przedsiebiorstwa, Uzytkownika, zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego.

Umowa wsparcia — umowa zawierana pomiedzy Operatorem/Partnerem  Projektu
a Przedsiebiorcg, okreslajgca warunki dofinansowania, realizacji i rozliczania ustug rozwojowych.
Ustuga rozwojowa — ustuga majgca na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost wiedzy, umiejetnosci
lub kompetencji spotecznych u osoby lub podmiotu w niej uczestniczgcych, w tym przygotowujaca
do uzyskania kwalifikacji, lub pozwalajaca na ich rozwd;.

Zintegrowany System Kwalifikacji (ZSK) — wyodrebniona czes¢ Krajowego Systemu Kwalifikacji,
w ktérej obowigzujg okreslone w ustawie standardy opisywania kwalifikacji oraz przypisywania
poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji, zasady wigczania kwalifikacji
do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i ich ewidencjonowania w Zintegrowanym Rejestrze

Kwalifikacji, a takze zasady i standardy certyfikowania kwalifikacji oraz zapewniania jakosci nadawania

kwalifikacji.
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Rozdziat 2
Rekrutacja

83
Uczestnicy Projektu

Projekt skierowany jest do przedsiebiorcéw i innych pracodawcéw bez wzgledu na forme oraz
wielko$¢ podmiotu i ich pracownikéw (z uwzglednieniem wiascicieli i kadry zarzadzajgcej).

Na ustugi rozwojowe mogg byé kierowani pracownicy posiadajgcy co najmniej 3-miesieczny staz
pracy u danego przedsiebiorcy oraz wykonujgcy prace w wymiarze odpowiadajgcym % etatu,
tj. min. 80 godzin miesiecznie (na dzien ztozenia dokumentdw rekrutacyjnych).

Uczestnik/-czka Projektu, od momentu zgtoszenia udzialu w projekcie do dnia rozliczenia
(refundacji) ustugi rozwojowej, z ktorej skorzystat/-a, musi byé pracownikiem (w rozumieniu
definicji okreslonej w § 2 pkt 23 Regulaminu) przedsiebiorstwa delegujgcego na ustugi rozwojowe.
Utrata statusu pracownika wytgcza mozliwos¢ jego udziatu w ustugach rozwojowych, a poniesione

przez Przedsiebiorce koszty bedg stanowity koszty niekwalifikowalne.

. Minimalny okres funkcjonowania przedsiebiorstwa na rynku, na dzien ztozenia dokumentdéw

rekrutacyjnych, musi wynosi¢ co najmniej 3 miesigce.

§4

Proces rekrutacji
Nabér do udziatu w Projekcie prowadzg: Operator oraz Partner Projektu.
Operator odpowiada za rekrutacje Uczestnikdw w powiatach: jarocinskim, kaliskim, m. Kalisz,
pleszewskim.
Partner Projektu odpowiada za rekrutacje Uczestnikow w powiatach: kepinskim, krotoszynskim,
ostrowskim, ostrzeszowskim.
Rekrutacja do Projektu ma charakter okresowy i/lub prowadzona jest do wyczerpania alokacji
$rodkéw/osiggniecia zaplanowanej liczby uczestnikéw, tj. 5100 pracownikow przedsiebiorstw
(w tym 50 pracownikdow duzych przedsiebiorstw), 1850 przedsiebiorstw (w tym 2 duze
przedsiebiorstwa). Terminy prowadzonych naboréw wnioskdow zostang podane do wiadomosci
na stronach Operatora: www.inkubator.kalisz.pl oraz Partnera Projektu: www.ocwp.org.pl.
Pracownik moze skorzysta¢ ze wsparcia jednokrotnie (aplikowaé¢ o wsparcie dla pracownika

mozna tylko raz, jednakze wniosek moze obejmowac kilka szkolen dla pracownika z zastrzezeniem
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6.

9.

limitow wsparcia wskazanych w paragrafie 7). Firma moze wzig¢ udziat w projekcie kilkukrotnie,
z zachowaniem limitdw wsparcia wskazanych w paragrafie 7.
Pierwszenstwo podczas rekrutacji bedg miaty:

— przedsiebiorstwa kierujgce pracownikéw na ustugi rozwojowe, ktére prowadza do nabycia
kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji, zarejestrowanych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji oraz
posiadajgcych nadany kod kwalifikacji;

— przedsiebiorstwa dziatajagce w obszarach regionalnych inteligentnych specjalizacji (wykaz PKD
dla subregionu kaliskiego dostepny na stronach www.inkubator.kalisz.pl oraz
www.ocwp.org.pl) — dotyczy posiadania gtdwnego PKD wpisujgcego sie w wykaz;

— podmioty ekonomii spoteczne;j.

Operator zastrzega sobie prawo do ograniczenia naboru do grup priorytetowych (majgcych
pierwszenstwo podczas rekrutacji) opisanych w ust. 6 lub do MSP, duzych przedsiebiorstw.
Operator zastrzega sobie prawo do zakonczenia rekrutacji do projektu w momencie
wydatkowania wszystkich $rodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje ustug
rozwojowych.

Rekrutacja do Projektu odbywa sie poprzez Platforme do obstugi wnioskéw. Platforma dostepna

jest na stronach www.inkubator.kalisz.pl oraz www.ocwp.org.pl. Bazowym dokumentem jest

Formularz zgtoszeniowy (zatacznik nr 1 do Regulaminu) wraz z dotgczonymi do Formularza:

Statusem przedsiebiorstwa — zatgcznik nr 2 - Oswiadczeniem o otrzymanej pomocy de minimis —

zatgcznik nr 3, Formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis —

zatgcznik nr 4, Danymi Uczestnika ustugi rozwojowej — zatgcznik nr 5, dokumentami rejestrowymi

Przedsiebiorcy. @ Wzory dokumentéw  dostepne sg3 w  Biurach  Projektu oraz

na stronach internetowych Operatora www.inkubator.kalisz.pl i Partnera Projektu:

www.ocwp.org.pl. W celu potwierdzenia kwalifikowalnosci udziatu Uczestnikdw w Projekcie,

na Platformie do obstugi wnioskdw, nalezy dotgczy¢ skany dokumentédw: umow o prace, deklaracji
ZUS ZUA i ZUS RCA (za poprzedzajace 3 miesigce na dzien ztozenia wniosku w naborze), umowy
spotki - cywilnej, urzedowego dokumentu potwierdzajagcego nadanie numeru PESEL
obcokrajowcowi (jezeli dotyczy), sprawozdan finansowych za poprzedzajgce 3 zamkniete lata

obrachunkowe lub odpowiednie deklaracje podatkowe, a takze skany wypetnionych i podpisanych
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10.

11.

,Danych Uczestnika ustugi rozwojowej” (zatacznik nr 5) dla kazdego zgtoszonego do udziatu w

Projekcie pracownika.

W przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg, niezatrudniajacej

pracownikéw nalezy dotaczy¢ druk ZUS DRA za ostatni zamkniety miesigc obrachunkowy.

Na etapie weryfikacji formularza zgtoszeniowego Operator/Partner Projektu moze wymagac

innych dokumentéw niezbednych do potwierdzenia kwalifikowalnosci Uczestnikéw w Projekcie.

Kontakt miedzy Przedsiebiorcg a Operatorem/Partnerem Projektu odbywa sie poprzez Platforme

do obstugi wnioskdw.

Do ztozenia formularza na Platformie do obstugi wnioskow konieczne jest podanie kodu SMS, ktéry

zostanie wystany na numer wskazany we wniosku podczas rejestracji. (Przedsiebiorca zobowigzany

jest do podania prawidtowego i nalezgcego do reprezentanta firmy numeru telefonu,

obstugujgcego funkcje SMS). Ztozenie formularza zgtoszeniowego nie jest jednoznaczne

z uczestnictwem w Projekcie.

Weryfikacja wniosku dokonywana jest w ciggu 14 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku

na Platformie. W przypadku uzupetnien, korekt, czas ten ulega wydtuzeniu.

Po pozytywnej weryfikacji formularza wraz z zatgcznikami przez Operatora/Partnera Projektu,

Przedsiebiorca generuje dokumenty w systemie, drukuje, czytelnie podpisuje i przekazuje pocztg

tradycyjng lub osobiscie w ciggu 5 dni roboczych od daty ich zatwierdzenia (decyduje data

wystania) i nie pdzniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem ustugi. W przypadku posiadania

kwalifikowalnego podpisu elektronicznego, opatrzone podpisem dokumenty nalezy zataczy¢ na

Platformie do obstugi wnioskéw. Niedotrzymanie ww. termindw moze skutkowaé brakiem

zawarcia umowy o wsparcie.

Whniosek Przedsiebiorcy moze zostaé¢ odrzucony, bez mozliwosci uzupetnienia i/lub poprawy w

sytuacjach, kiedy:

— Przedsiebiorca nie dotgczy wymaganych zatgcznikéw do wniosku lub bedg one niekompletne
lub nieczytelne;

— Przedsiebiorca poda nieprawidtowe dane;

— Przedsiebiorca nie zastosuje sie do termindw wskazanych przez Operatora/Partnera Projektu
na dostarczenie brakujgcych danych Iub dodatkowych dokumentéw niezbednych

do weryfikacji kwalifikowalnosci Uczestnikéw Projektu.
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12.

13.

14.

15.

Operator/Partner Projektu ma prawo do odmowy przyznania wsparcia, jezeli uzna, ze udziat
Przedsiebiorstwa lub jego pracownikéw w ustudze rozwojowej nie jest zasadny lub koszty ustugi
rozwojowej nie sg racjonalne, o czym informuje sie drogg pisemnglub drogg mailowa.

Rekrutacja przebiegac bedzie zgodnie z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, a takze réwnosci
szans kobiet i mezczyzn.

Osoby z niepetnosprawnosciami bedg miaty mozliwosci skorzystania z ustug dostepowych takich
jak np. ttumacz jezyka migowego, asystent osoby z niepetnosprawnoscig, materiaty szkoleniowe
w formie dostepnej (elektronicznej z mozliwoscig powiekszenia druku lub odwrdcenia kontrastu),
Biuro Projektu/miejsce rekrutacji bedzie spetniato warunki dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami — (szeroko$¢ drzwi, mozliwos¢ pokonania schodéow - winda, dostepnosé

ttumaczenia na jezyk migowy, mozliwos¢ korzystania z petli indukcyjnej itp.).

§5

Obowigzki i prawa Przedsiebiorcy

1. Przedsiebiorca jest zobowigzany do:

a) zapoznania sie z Regulaminem oraz po podpisaniu Umowy o przyznanie wsparcia
do przestrzegania jej zapisow;

b) zgtoszenia sie na ustuge rozwojowgq za posrednictwem BUR;

c) poniesienia wydatku na zakup ustugi rozwojowej;

d) prawidtowego udokumentowania wydatku;

e) zrealizowania ustugi rozwojowe]j zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem, formg,
na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi;

f) zakonczenia ustugi wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe, zgodnie z Systemem
Oceny Ustug Rozwojowych;

g) rozliczenia ustugi rozwojowej w terminie 30 dni kalendarzowych od jej zakoniczenia;

h) poddania sie kontroli w siedzibie Operatora lub Partnera Projektu, lub w swojej siedzibie,
lub w miejscu realizacji ustugi rozwojowe] oraz udzielenia odpowiedzi na pytania Operatora
lub Partnera Projektu zwigzane z realizacjg Projektu (telefonicznie, za pomoca Platformy
do obstugi wnioskdw, poczty tradycyjnej lub elektronicznej), rowniez po zakonczeniu udziatu

w Projekcie w terminie 4 tygodni od dnia zakonczenia udziatu Przedsiebiorcy w projekcie.

2. Przedsiebiorca ma prawo do:
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a) rownego traktowania;

b) ochrony danych osobowych - przetwarzanie danych osobowych odbywa sie wyfacznie
w celach zwigzanych z realizacjg Projektu, zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych);

c) bezstronnej weryfikacji dokumentéw zgtoszeniowych przez Operatora/Partnera Projektu;

d) ubiegania sie o refundacje poniesionych kosztéw na zakup ustugi rozwojowej zgodnie
Z UMOWQ O przyznanie wsparcia;

e) kontaktowania sie z Operatorem/Partnerem Projektu w sprawach zwigzanych z udziatem
w Projekcie.

Rozdziat 3

Wysoko$¢ wsparcia udzielanego w ramach Projektu

Podstawowa wartiséé dofinansowania
1. Wartos¢ dofinansowania ustug rozwojowych, w przeliczeniu na jednego pracownika wynosi:
— w przypadku Samozatrudnionych (tj. oséb prowadzacych dziatalno$é gospodarcza, bez powigzan
z innymi podmiotami, bez zatrudniajgcych pracownikéw) — 70%;
— w przypadku mikro, matych, srednich i duzych firm — 65%.
2. Operatorowi przystuguje prawo obnizenia wnioskowanej kwoty wsparcia (w tym obnizenie
% dofinansowania ustugi), w przypadku nieuzasadnionej lub razgco wysokiej kwoty jednostkowej

ustugi rozwojowej weryfikowanej na podstawie srednich cen dla poréwnywalnych ustug na rynku.

§7
Limity wydatkowania srodkéw
1. W celu zapewnienia jak najwiekszej efektywnosci wydatkowania srodkéw okreslono nastepujgce
limity: warto$¢ dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej dla jednego pracownika
wydelegowanego przez przedsiebiorce i/lub osoby samozatrudnionej, wiasciciela, osoby

zarzadzajacej, nie przekracza kwoty 3.705,00 zt, bez wzgledu na wartos¢ tej ustugi i poziom

wsparcia.
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2. Cena ustugi rozwojowej (netto za osobogodzine) w BUR nie moze przekraczac lll kwartyla dla dane;j

podkategorii ustug, zgodnie z poréwnywarka cen w BUR.

3. W celu weryfikacji ceny nalezy zastosowa¢ w poréwnywarce BUR nastepujace parametry:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

kategorie — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

podkategorie - zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

rodzaj ustugi — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

forma swiadczenia ustugi — ogétem,

liczba godzin — puste pole,

wojewddztwo — ogdtem. Jednakze w przypadku gdy Il kwartyl przy wyborze parametru

,0gotem” bedzie nizszy niz cena netto 1 godziny ustugi, a ustuga ma by¢ realizowana

w wojewddztwie wielkopolskim, nalezy dodatkowo przeprowadzi¢ analize przy wyborze

parametru ,wielkopolskie”.

data rozpoczecia okresu/data zakonczenia okresu — wedtug mozliwosci wyboru (co do zasady

12 miesiecy od daty weryfikacji ceny ustugi, przy czym wigzaca jest weryfikacja ceny przez

Operatora/Partnera w dniu analizy formularza zgtoszeniowego Przedsiebiorcy).
Jezeli wsréd danych do analizy w poréwnywarce BUR wskazano przynajmniej 1 ustuge dla
wojewoddztwa lub przynajmniej 1 ustuge dla obszaru ogétem (w przypadku braku ustug w danej
kategorii dla wojewddztwa wielkopolskiego), to wygenerowanie wartosci nalezy uznaé za wigzace.
Jezeli poréwnywarka cen nie zawiera danych do analizy, Przedsiebiorca zobligowany jest do
uzasadnienia racjonalnosci ceny ustugi na podstawie analizy minimum 3 ofert z rynku
komercyjnego (i zataczenia tych ofert na Platformie do obstugi wnioskéw w trakcie sktadanie

whiosku o dofinansowanie);

4. Warto$¢ dofinansowania w okresie realizacji Projektu dla jednego przedsiebiorstwa

nie przekroczy:

e Mikroprzedsiebiorstwo: 15.000,00 zt
e Mate przedsiebiorstwo: 30.000,00 zt
e Srednie/duze przedsiebiorstwo: 40.000,00 zt

§8
Warunki korzystania z dofinansowania

1. Dofinansowanie ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku spetnienia ponizszych warunkow:
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a)

b)

d)

e)

zgtoszenie na ustuge rozwojowa zostato zrealizowane za posrednictwem BUR;

wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej;

wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami okreslonymi w Karcie Ustugi;
ustuga zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustuge rozwojowa, zgodnie

z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.

2. Nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztédw ustugi rozwojowej, ktdra:

a)

b)

c)

e)

jest $wiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikéw;

jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym pracodawca lub osoba dorosta korzystajgca ze

wsparcia sg powigzani kapitatowo lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:
i. udziat w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

ii. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki, o ile nizszy préog nie wynika z
przepiséw prawa;

iii. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub
petnomocnika;

iv. pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze dostawcy ustug, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewierstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

jest $wiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera w danym projekcie PSF
albo przez podmiot powigzany z operatorem lub partnerem kapitalowo lub osobowo

(zg. z powigzaniami wskazanymi w pkt b);

obejmuje wzajemne Swiadczenie ustug w danym PSF o zblizonej tematyce przez dostawcéw

ustug, ktorzy delegujg na ustugi siebie oraz swoich pracownikdow i korzystajg z dofinansowania,

a nastepnie Swiadczg ustugi w zakresie tej samej tematyki dla przedsiebiorcy, ktory wczesniej

wystepowat w roli dostawcy tych ustug;

jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera operatora PSF

w ktdrymkolwiek programie regionalnym lub FERS;
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f) jest swiadczona przez podmiot bedacy jednoczesnie podmiotem korzystajgcym z ustug
rozwojowych o zblizonej tematyce w ramach danego projektu PSF;
g) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowg, w szczegdlnosci koszty
srodkéw trwatych przekazywanych przedsiebiorcom lub ich pracownikom, koszty dojazdu
i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztéw zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami, ktére moga zosta¢ sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach
mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktdrym mowa w Wytycznych dotyczgcych realizacji
zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
Wsparcie rozwojowe bedzie mozliwe do realizacji dla podmiotdw, ktdre nie otrzymaty dofinansowania
w tym samym zakresie z innych programow, w tym z poziomu krajowego.
3. Wsparciem w ramach Projektu nie sg objete ustugi rozwojowe swiadczone w catosci lub czesci
w sposab zdalny (elearnig) oraz ustugi rozwojowe realizowane bez udziatu Uczestnika (uwzgledniajgce

prace wtasng trenera/eksperta).

Rozdziat 4
Dofinansowanie

Etapy dofiiznsowania

Przyznanie dofinansowania bedzie odbywato sie w nastepujgcych etapach:

| ETAP — Znalezienie ustugi/operatora:

1. Przegladanie ofert ustug rozwojowych zamieszczonych w BUR nie wymaga rejestracji. Koniecznos¢
zarejestrowania sie (dobrowolne i bezptatne) w systemie BUR warunkuje mozliwos¢ skorzystania
z ustug rozwojowych.

2. Przedsiebiorca dokonuje swobodnego wyboru ustug rozwojowych odpowiadajgcych na potrzeby
rozwojowe danego przedsiebiorstwa lub jego pracownikow.

3. W przypadku zapotrzebowania zgtaszanego przez przedsiebiorce na ustugi rozwojowe, ktére w
dniu zgtoszenia nie sg dostepne w systemie BUR, mozliwe jest ztozenie przez przedsiebiorce
zamodwienia na konkretng ustuge rozwojows.

Il ETAP — Umowa

1. Przedsiebiorca wystepuje z dokumentami zgtoszeniowymi do Operatora/Partnera Projektu.

Dokumenty zgtoszeniowe stanowig podstawe do zakwalifikowania przedsiebiorcy do udziatu
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4.

w projekcie. W przypadku posiadania filii/oddziatéw w kilku podregionach wybér Operatora
nalezy do Przedsiebiorcy.

Po pozytywne] weryfikacji dokumentéw zgtoszeniowych Operator/Partner Projektu podpisuje
z Przedsiebiorcg umowe o przyznaniu wsparcia (w formie pisemnej lub poprzez podpis
kwalifikowalny) oraz nadaje numer ID wsparcia Uczestnikowi instytucjonalnemu (przedsiebiorcy).
Po podpisaniu umowy przedsiebiorca otrzymuje promese, na podstawie ktdrej bedzie mdgt
wystgpi¢ o refundacje kosztéow ustugi rozwojowej. Operator/Partner Projektu wystawia
zaswiadczenie o wysokosci udzielonej pomocy de minimis.

Poprzez system BUR przedsiebiorca wysyta zgtoszenie na dang ustuge rozwojowa.

Il ETAP - Realizacja ustugi

Podmiot  $wiadczacy  ustugi rozwojowe  realizuje  ustuge  rozwojowg, zgodnie
z harmonogramem oraz miejscem wskazanym w karcie ustugi. W przypadku zmiany miejsca
przedsiebiorca informuje niezwtocznie Operatora/Partnera.

Przedsiebiorca ponosi 100% kosztédw za ustuge ze srodkéw wiasnych. Podmiot swiadczacy ustuge
rozwojowg wystawia dowdd ksiegowy na przedsiebiorce, na rzecz ktérego zrealizowat ustuge
zawierajgcy dane ustugobiorcy, liczbe godzin ustugi rozwojowej optaconej ze sSrodkéw publicznych,
numer Karty Ustugi jak i ID wsparcia (zgodnie z zapisami Rozporzadzenia w sprawie rejestru
podmiotéw swiadczgcych ustugi rozwojowe §13 ust. 1 pkt 2). Podmiot Swiadczacy ustuge
rozwojowa zobowigzany takze jest do wydania zaswiadczenia o ukoriczeniu ustugi zawierajacego:
tytut ustugi rozwojowej oraz identyfikatory nadane w systemie informatycznym (numer Karty Ustugi
jak i ID wsparcia), dane ustugobiorcy, date $wiadczenia ustugi rozwojowej, liczbe godzin ustugi
rozwojowej, informacje na temat efektdw uczenia sie, do ktdérych uzyskania ustugobiorca
przygotowywat sie w procesie uczenia sie, lub innych osiaggnietych efektéw tych ustug oraz kod
kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, jezeli ustuga miata na celu przygotowanie do
uzyskania kwalifikacji, o ktérej mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o

Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, w sposéb okreslony w tej ustawie.

IV ETAP — Ocena ustugi rozwojowej i refundacja

1.

Odbiorca wsparcia ocenia ustuge rozwojowg za pomocg Systemu Oceny Ustug Rozwojowych.
Przedsiebiorca w ciggu 30 dni kalendarzowych sktada do Operatora/Partnera Projektu

na Platformie do obstugi wnioskéw, skany dokumentéw niezbednych do rozliczenia zgodnie

z § 11 pkt 2.
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2. Operator/Partner Projektu dokonuje weryfikacji przekazanej dokumentacji. Po jej zatwierdzeniu
i dostarczeniu dokumentéw w wersji papierowej (lub elektronicznie z kwalifikowalnym podpisem
na Platformie do obstugi wnioskéw) Przedsiebiorca otrzymuje refundacje kosztéow ustug
rozwojowych na wskazane w formularzu rozliczenia wsparcia konto bankowe w wysokosci
oznaczonej w Umowie o wsparcie/promesie. W oparciu o dokonane wyliczenia nastepuje
ewentualna korekta wysokosci udzielonej pomocy de minimis.

3. Catos¢ procesu nie powinna zajg¢ wiecej niz 15 dni roboczych (od momentu przedtozenia przez
Przedsiebiorce kompletnych dokumentéw rozliczajgcych do momentu refundacji przez
Operatora/Partnera Projektu).

4. Brak ztozenia przez Przedsiebiorce rozliczenia w terminie wskazanym w ust. 1 moze oznaczaé,

iz Przedsiebiorca nie uzyska zwrotu dofinansowania.

§10

Umowa o przyznanie wsparcia

1.Po weryfikacji dokumentéw zgtoszeniowych, Operator/Partner Projektu podpisuje
z przedsiebiorcg Umowe o przyznanie wsparcia (w formie pisemnej lub poprzez podpis
kwalifikowalny).

2. Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy o przyznanie wsparcia
sg niekwalifikowalne.

3. Operator/Partner Projektu dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej Umowy pod
warunkiem zachowania zasad i wysokosci dofinansowania oraz limitow okreslonych
w Regulaminie.

4. Wszelkie zmiany w Umowie o przyznanie wsparcia, oswiadczenia o wypowiedzeniu, odstapieniu od
Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Zmiana ustugi po podpisaniu umowy jest mozliwa, o ile jest racjonalnie uzasadniona.

6. Dofinansowanie ustug rozwojowych udzielane jest wyfacznie w formie pomocy de minimis w
oparciu o zasade de minimis, o ktérej mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13
grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023) oraz w Rozporzgdzeniu Ministra

Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 maja 2024 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
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udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) na lata 2021-2027.
7. Obowigzki i prawa wynikajgce z Umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci (przelew wierzytelnosci) nie

moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

Rozliczenie otrzymanjc:\lérodkéw finansowych

1. W ramach ustug rozwojowych kwalifikowalna jest kwota netto ustug i wykazana na fakturze VAT.

2. Przedsiebiorca w ciggu 30 dni kalendarzowych sktada do Operatora/Partnera Projektu
na Platformie do obstugi wnioskéw, skany dokumentéw niezbednych do rozliczenia:

a) formularz rozliczenia wsparcia wskazujgcy zrealizowane ustugi, kwoty, liczbe pracownikow,
ktorzy wzieli udziat w ustugach oraz konto, na ktére nalezy dokona¢ refundacji, a takze
oswiadczenia Uczestnikow dotyczace ich sytuacji na rynku pracy po zakoriczonym udziale w
Projekcie;

b) dowdd ksiegowy za zrealizowane ustugi rozwojowe;

c) potwierdzenie zaptaty za ww. faktury (Uwaga — wymagane jest potwierdzenie przelewu
dokonanego w bankowosci elektronicznej lub potwierdzenie wydane przez bank, ktére
wskazuje na numer rachunku, z ktérego dokonywana jest ptatnos¢ oraz dane wiasciciela
rachunku);

d) zaswiadczenie od instytucji szkoleniowej/doradczej o zakoriczeniu udziatu w ustudze
rozwojowej i (jezeli dotyczy) dokument potwierdzajgcy fakt nabycia kwalifikacji;

e) wypetniong ankiete w Bazie Ustug Rozwojowych (Przedsiebiorcy oraz Pracownikéw)

3. Operator/Partner Projektu dokonuje weryfikacji przekazanej dokumentacji. Po jej zatwierdzeniu
na Platformie do obstugi wnioskdéw, Przedsiebiorca w ciggu 5 dni roboczych ma obowigzek
dostarczy¢ dokumenty w wersji papierowej do Operatora/Partnera Projektu lub zamiescié
dokumenty opatrzone kwalifikowalnym podpisem na Platformie do obstugi wnioskow.

4. Operator/Partner Projektu po otrzymaniu od Przedsiebiorcy wszelkich wymaganych dokumentéw
rozliczeniowych w terminie do 15 dni roboczych: dokona weryfikacji dokumentéw pod wzgledem

formalnym i rachunkowym, a w przypadku braku uwag wyptaci dofinansowanie.
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5. Operator/Partner Projektu nie odpowiada za zwtoke i opdinienie w wyptacie dofinansowania
w przypadku braku przekazania srodkdéw przez Instytucje Zarzadzajgcg lub z przyczyn niezaleznych
od Operatora.

6. Brak ztozenia przez Przedsiebiorce rozliczenia w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, moze
skutkowac brakiem refundacji.

7. Przedsiebiorca ponosi 100% kosztdw za ustuge ze Srodkéw witasnych Przedsiebiorca otrzymuje
refundacje poniesionych kosztéw zgodnie z § 6 Regulaminu.

8. Koszty niekwalifikowalne, w szczegdlnosci koszty wymienione w § 8 ust. 2 pkt g) zwigzane
z ustugg rozwojowag, ponosi Przedsiebiorca.

9. Przedsiebiorca ponosi wydatki podlegajace finansowaniu w ramach wsparcia po dniu podpisania

uUMOWYy O przyznanie wsparcia.

12
Warunki kontroli i prawg zadania zwrotu refundacji

1. Operator/Partner Projektu ma prawo do kontroli dokumentéw rozliczeniowych dostarczonych
przez przedsiebiorce (m.in. dokumentéw finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu ustugi
rozwojowej), ktéra obejmuje sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane
i rozliczone zgodnie z warunkami umowy.

2. Kontrola moze zostac przeprowadzona na dokumentach w siedzibie Operatora/Partnera Projektu,
u przedsiebiorcy oraz w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa)
w trakcie realizacji projektu, na jego zakonczenie lub po jego zakonczeniu oraz po wyptacie
dofinansowania w terminie do 4 tygodni od dnia zakoriczenia udziatu przedsiebiorcy w projekcie.

3. Operator/Partner Projektu moze dokonaé réwniez kontroli w formie wizyty monitoringowe;j
na miejscu realizacji ustugi rozwojowej, ktérej celem jest sprawdzenie faktycznej realizacji ustugi
rozwojowej i jej zgodnosci ze standardami oraz czy w ustudze biorg udziat pracownicy zgtoszeni
przez Przedsiebiorce.

4. Operator/Partner Projektu obnizy kwote wsparcia, gdy w wyniku czynnosci
kontrolnych/weryfikacji dokumentacji rozliczeniowej ustali, ze uczestnik nie podszedt do
egzaminu (jezeli ten stanowit czes¢ programu ustugi i jego koszt zostat wliczony w cene ustugi) lub
ktorys z pracownikow nie uczestniczyt w ustudze rozwojowej w wymiarze pozwalajgcym na

osiggniecie celu ustugi rozwojowe;j.
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5. Operator/Partner Projektu rozwigze umowe bez wyptaty refundacji catosci kosztéow ustug
rozwojowych/ustugi rozwojowej, gdy w wyniku czynnosci kontrolnych ustali, iz:
a) Przedsiebiorca podat nieprawdziwe dane w dokumentach zgtoszeniowych,
b) Przedsiebiorca ztozyt nieprawdziwe oswiadczenia w dokumentach zgtoszeniowych,
c) Przedsiebiorca odmoéwit poddania sie kontroli,
d) nie zostaty spetnione tacznie przestanki, o ktérych mowa w §8, ust. 1 Regulaminu,
e) Przedsiebiorca naruszyt postanowienia Umowy wsparcia lub Regulaminu udzielania wsparcia,
f) wszyscy pracownicy nie uczestniczyli w ustudze rozwojowej w wymiarze pozwalajgcym na
osiggniecie celu ustugi rozwojowe;j.
6. Operator/Partner Projektu moze zada¢ zwrotu zrefundowanych kosztow ustug rozwojowych
wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych do dnia zwrotu w nastepujacych
przypadkach:
a) naruszenia przez przedsiebiorce postanowien umowy o przyznaniu wsparcia lub Regulaminu
rekrutacji i uczestnictwa w projekcie,
b) podania nieprawdziwych danych w dokumentach przedstawianych przez przedsiebiorce,
c¢) odmowy poddania sie kontroli na kazdym etapie realizacji wsparcia oraz po zakorczeniu
umowy.
7. Przedsiebiorca zobowigzany jest do zwrotu kwoty dofinansowania w terminie 14 dni
kalendarzowych, liczonych od dnia doreczenia wezwania. Jezeli przedsiebiorca nie dokona zwrotu
W wyznaczonym terminie wraz z naleznymi odsetkami liczonymi jak dla zalegto$ci podatkowych,
Operator/Partner Projektu ma prawo do windykowania naleznej mu kwoty dofinansowania za

posrednictwem wtasciwego Sgdu Powszechnego.

Rozdziat 5
Pozostate uregulowania

§13
Pomoc de minimis
1. Wsparcie udzielane Przedsiebiorcom stanowi wytgcznie pomoc de minimis.
2. Operator/Partner Projektu na etapie kwalifikowania Uczestnikdw projektu dokonuje oceny
mozliwosci udzielenia pomocy de minimis. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie daty

podpisania wtasciwych uméw badz anekséw do nich.
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3.

6.

Uczestnik Projektu ubiegajacy sie o srodki finansowe zobowigzany jest do wypetnienia Formularza
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, stanowigcego zatgcznik do
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 lipca 2024 r. (Dz. U. poz. 1206).

Uczestnicy Projektu korzystajacy z form wsparcia objetych pomocg de minimis otrzymajg

zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

. W przypadku potaczen lub przeje¢ przedsiebiorstw, w celu ustalenia, czy nowa pomoc de minimis

dla nowego przedsiebiorstwa lub przedsiebiorstwa przejmujgcego nie przekracza putapu
okreslonego w art. 3 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis, uwzglednia sie wszelkg wczesniejszg pomoc de minimis przyznang ktéremukolwiek
z tgczacych sie przedsiebiorstw. Pomoc de minimis przyznana zgodnie z prawem przed takim
potaczeniem lub przejeciem pozostaje zgodna z prawem.

Jezeli przedsiebiorstwo podzieli sie na co najmniej dwa osobne przedsiebiorstwa, pomoc de minimis
przyznang przed podziatem nalezy przydzieli¢ przedsiebiorstwu, ktdre z niej skorzystato, co oznacza
co do zasady przedsiebiorstwo, ktdre przejmuje dziatalnos¢, w odniesieniu do ktérej pomoc de
minimis zostata wykorzystana. Jezeli taki przydziat jest niemozliwy, pomoc de minimis przydziela sie
proporcjonalnie na podstawie wartosci ksiegowej kapitatu podstawowego nowych przedsiebiorstw

wedtug stanu na dzien wejscia podziatu w zycie.

§14
Ochrona danych osobowych

Informacja 1Z dotyczaca przetwarzania danych osobowych dla wszystkich oséb zaangazowanych

w projekty realizowane w ramach FEW

1.

Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 61 626 69 69, adres skrytki urzedu na platformie
ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP.

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji
projektéw i ich rozliczenia, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw,

udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan
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informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027 (dalej FEW), a takze w celach archiwizacyjnych.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze, ktéry wynika z ustawy wdrozeniowej 2021-2027%, rozporzadzeri PEIR UE
2021/1060, 2021/1056, 2021/1057% i innych powigzanych oraz ustawy o finansach publicznych
i ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie
z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych, lub
elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: Jumarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail:

inspektor.ochrony@umww.pl.

5. Panistwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z tym
programem.

6. Podanie danych osobowych obowigzkowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie
skutkuje brakiem mozliwosci udziatu w projekcie.

7. Przystuguje Panstwu prawo do usuniecia danych osobowych, o ile Paristwa dane osobowe sg
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa, lub gdy dane te sg
juz niepotrzebne do przetwarzania danych.

8. Przystuguje Panistwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile Paristwa
dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem.

9. Przystuguje Panistwu prawo do przenoszenia danych, o ile Panistwa dane osobowe s3
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy dane

te sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany.

1 Ustawa wdrozeniowa 2021-2027 — Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027.

2 Rozporzadzenia PEIR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057 — odpowiednio: ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe
na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego
na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej. ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji. ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1057 z d nia 24 czerwca 2021
r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania.

Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Paristwa
sytuacjg szczegdélng o ile przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest niezbedne
do zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publiczne;.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych o ile uwazajg Panistwo, iz przetwarzanie Pafistwa danych osobowych odbywa
sie w sposéb niezgodny z prawem.

Panstwa dane osobowe bedg ujawniane:

e podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz Wojewddztwa Wielkopolskiego w zakresie serwisu

i wsparcia systeméw informatycznych, utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania
przesytek pocztowych, lub podmiotom dokonujgcym badan, kontroli, ewaluacji na zlecenie
Wojewddztwa Wielkopolskiego w zwigzku z realizacjg programu Fundusze Europejskie dla

Wielkopolski na lata 2021-2027;

e ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ktéry wykonuje zadania panstwa

cztonkowskiego, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, wspdlnemu
sekretariatowi, koordynatorom programoéw Interreg, kontrolerom krajowym, instytucjom
posredniczacym, instytucjom wdrazajacym, instytucjom posredniczagcym o ile niezbedne
to bedzie do realizacji ich zadan.
Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.
Panstwa dane osobowe nie s3 przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz do
organizacji miedzynarodowych.
Panstwa dane osobowe udostepnione zostaty przez Beneficjenta Fundacje Kaliski Inkubator
Przedsiebiorczosci realizujgcego projekt w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Ostrowskie Centrum
Wspierania Przedsiebiorczosci w zakresie niezbednym do osiggniecia celdow przetwarzania, lecz
nie wiekszym niz zakres o ktorym mowa w art. 87 ustawy wdrozeniowej 2021-2027 lub

rozporzadzen PEIR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych — Beneficjent
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1. Administratorem danych osobowych jest Fundacja Kaliski Inkubator Przedsiebiorczosci,
z siedzibg w Kaliszu przy ul. Czestochowskiej 25, 62-800 Kalisz.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie
z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych, lub
elektronicznie poprzez email: iod@inkubator.kalisz.pl.

3. Panistwa dane osobowe sg przetwarzane w celu aplikowania o dofinansowanie, realizacji projektéw
i ich rozliczenia, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnos$ci wydatkéw, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 (dalej FEW), a takze w celach
archiwizacyjnych.

4. Panstwa dane osobowe przetwarzamy réwniez w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze, ktéry wynika z umowy z Instytucja Zarzgdzajacy: Wojewddztwem
Wielkopolskim z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu oraz
ustawy wdrozeniowej 2021-2027, rozporzadzen PEIR UE 2021/1060, 2021/1056, 2021/1057 i innych
powigzanych oraz ustawy o finansach publicznych i ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

5. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu rozliczenia Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027 oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z tym programem.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne aczkolwiek konieczne do zawarcia umowy oraz
prawidtowej realizacji projektu, a ich niepodanie skutkuje brakiem mozliwosci udziatu

w projekcie.

7. Przystuguje Panistwu prawo do usuniecia danych osobowych, o ile Paiistwa dane osobowe s3
przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to z wymogu prawa, lub gdy dane te s3 juz
niepotrzebne do przetwarzania danych.

8. Przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile Paristwa
dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9. Przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia danych, o ile Paristwa dane osobowe s3 przetwarzane
na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy dane te s3
przetwarzane w sposdb zautomatyzowany.

10. Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania.

11. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku

ek " [a%al
Fundusze Eurapejskie Dofinansowane przez T wengdl| | SAMORZIAD
dla Wielkopolski Unie Europejska _ &/} | x::;E!LEH\:;ng;:CT?GG

24



«"Inkubator oc:wp§

z Panstwa sytuacjg szczegdlng o ile przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest niezbedne do
zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej.

12. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych o ile uwazajg Paristwo, iz przetwarzanie Paristwa danych osobowych odbywa sie
W sposdb niezgodny z prawem.

13. W celu prawidtowe]j realizacji projektu Panstwa dane osobowe bedy ujawnione Instytucji
Zarzadzajgcej - Wojewddztwu Wielkopolskiemu z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, Partnerowi projektu Stowarzyszenie Ostrowskie Centrum WSspierania
Przedsiebiorczosci oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi na rzecz Administratora w zakresie dostawcow
ustug IT, ksiegowych, kancelarii prawnych oraz innych podmiotéw wspdtpracujgcych z
Administratorem.

14. Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

15. Panstwa dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz do
organizacji miedzynarodowych.

16. Dane uczestnikdw projektu zostaty pozyskane przez administratora od przedsiebiorcy (pracodawcy
uczestnika) sktadajgcego wniosek o udziat w projekcie.

§15
Informacje koricowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Operator zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie o czym powiadomi Uczestnikow Projektu
poprzez zamieszczenie informacji w Biurach Projektu Operatora i Partnera Projektu oraz
na stronach internetowych Operatora i Partnera Projektu.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie zapisy zawartych
uméw pomiedzy Uczestnikami a Operatorem/Partnerem Projektu, dokumenty programowe
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Wielkopolskiego, 2021-2027 a takze przepisy

prawa Unii Europejskiej oraz prawa krajowego.

Zestawienie zatgcznikéw do Regulaminu:
Zatgcznik nr 1 — Wzér Formularza zgtoszeniowego

Zatacznik nr 2 — Status Przedsiebiorstwa
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Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis

Zatgcznik nr 4 — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
Zatgcznik nr 5 — Dane Uczestnika ustugi rozwojowe;j

Zatgcznik nr 6 — Wzér Umowy o przyznanie wsparcia

Zatagcznik nr 7 — Wykaz sekcji PKD przyporzadkowane do obszaréw inteligentnych specjalizac;ji

Wielkopolski i podregionéw
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