= Inkubator

Regulamin rekrutacji i udziatu w projekcie
pn. ,@kademia cyfrowa”.

81
Stownik

1. Projekt - projekt ,@kademia cyfrowa”, realizowany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Wielkopolskiego na lata 2014-2020, Os Priorytetowa 8 Edukacja,
Dziatanie 8.2 Uczenie sie przez cate zycie, nr projektu: RPWP.08.02.00-30-0197/18

2. Organizator i biuro projektu — Fundacja Kaliski Inkubator Przedsiebiorczosci, ul. Czestochowska
25, 62-800 Kalisz.

3. Uczestnik Projektu - osoba dorosta w wieku 25 lat i wiecej (w szczegdlnosci osoba o niskich
kwalifikacjach, w wieku 50 lat i wiecej, z miast srednich, w tym w szczegdlnosci miast srednich
tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze, z niepetnosprawnosciami), w wieku aktywnosci
zawodowej, zamieszkujgca i/lub pracujgca na terenie powiatéw subregionu kaliskiego oraz
subregionu koninskiego w woj. wielkopolskim, ktéra z wtasnej inicjatywy jest zainteresowana
nabyciem, uzupetnieniem lub podwyzszeniem kompetencji cyfrowych.

§2
Postanowienia ogéine

Regulamin okresla ramowe zasady i warunki uczestnictwa w Projekcie.
Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej: inkubator.kalisz.pl

§3
Terytorialny i czasowy zakres Projektu

1. Projekt jest realizowany od 31.12.2019 r. do 31.03.2022 r. Okres realizacji Projektu moze ulec
zmianie.

2. Obszarem realizacji Projektu jest wojewddztwo wielkopolskie, powiaty: jarocinski, kaliski,
kepinski, krotoszynski, ostrowski, ostrzeszowski, pleszewski, M. Kalisz, gnieznienski, kolski,
koninski, stupecki, turecki, wrzesiinski, M. Konin. Obszar realizacji projektu moze ulec zmianie.
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§4

Cel Projektu

Podniesienie kompetencji z obszaru technologii informacyjno- komunikacyjnych wsréd 312

(170K/142M) oséb dorostych (w szczegdlnosci oséb o niskich kwalifikacjach, w wieku 50 lat i wiecej, z

miast srednich, w tym w szczegdlnosci miast srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze, z

niepetnosprawnosciami), w wieku aktywnosci zawodowej, zamieszkujgcych i/lub pracujgcych na

terenie powiatéw podregionu kaliskiego oraz podregionu koniniskiego w woj. wielkopolskim, ktére z

wiasnej inicjatywy sg zainteresowane nabyciem, uzupetnieniem lub podwyiszeniem kompetencji

cyfrowych.

§5

Zakres ustug oferowanych w Projekcie

1. Uczestnik Projektu ma prawo do uczestniczenia w jednej z ponizszych form wsparcia:

2.

a)

szkolenie komputerowe na poziomie podstawowym — 94 h (A),

b) szkolenie komputerowe na poziomie sredniozaawansowanym — 108 h (B).

Szkolenia zakonczg sie bezptatnym egzaminem zewnetrznym (ECDL lub ECCC lub innym

rownowaznym) z zachowaniem zasad bezstronnosci, umozliwiajgcym uzyskanie certyfikatu

umiejetnosci komputerowych potwierdzajgcego nabyte kwalifikacje.

§6

Kryteria uczestnictwa

Uczestnikiem Projektu moze by¢ wytgcznie osoba w wieku aktywnosci zawodowej, ktéra z

wtasnej inicjatywy jest zainteresowana nabyciem, uzupetnieniem lub podwyziszeniem

umiejetnosci, kompetencji lub kwalifikacji zawodowych, zamieszkujgca lub pracujaca na terenie

wojewddztwa wielkopolskiego (obszaréw wskazanych w par. 3 pkt. 2), wpisujgca sie w zatozenia

projektu (co najmniej jedno z ponizszych):

a)
b)
c)
d)

e)
f)

Osoby w wieku 25 lat i wiecej,

Osoby w wieku 50 lat i wiecej,

Osoby o niskich kwalifikacjach,

Osoby z miast $rednich, w tym w szczegdlnosci miast Srednich tracgcych funkcje
spoteczno-gospodarcze: Gniezno, Jarocin, Kalisz, Koto, Konin, Krotoszyn, Ostrow
Wielkopolski, Pleszew, Turek, Wrzesnia,

Kobiety,

Osoby z niepetnosprawnosciami.

Limit wiekowy Uczestnika Projektu - do 74 roku zycia.
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§7
Rekrutacja, przyjmowanie zgtoszen i kwalifikacja na szkolenia

1. Rekrutacja trwa przez caty okres realizacji Projektu.
2. Dokumenty wymagane od kandydatéw na Uczestnika Projektu w procesie rekrutacji:

a) Formularz zgtoszeniowy zawierajagcy m.in. oswiadczenie o zapoznaniu sie i akceptacji
przedmiotowego regulaminu, zawierajacy dane nt. osoby m.in. wiek, status na rynku
pracy, spoteczny, miejsce zamieszkania,

b) Ankieta potrzeb dla o0séb z niepetnosprawnosciami - w przypadku oséb z

c) Orzeczenie lub inny dokument potwierdzajgcy niepetnosprawnosc (jesli dotyczy),

d) Zaswiadczenie lub decyzja z Powiatowego Urzedu Pracy (jesli dotyczy),

e) Deklaracje checi powrotu lub wejscia na rynek pracy w zwigzku z udziatem w projekcie
(jesli dotyczy),

f) Zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) w zakresie braku odprowadzenia
sktadek na dzien przystgpienia do projektu — w przypadku oséb biernych zawodowo i
bezrobotnych niezarejestrowanych w ewidencji urzedow (jesli dotyczy).

3. Dokumentacja rekrutacyjna dostepna jest w biurze projektu oraz na stronie internetowe;j
www.inkubator.kalisz.pl (zaktadka - Szkolimy).
4. Procedura rekrutacji obejmuje nastepujgce etapy:

a) Dostarczenie do biura projektu wypetnionego i podpisanego formularza zgtoszeniowego
wraz z zatgcznikami lub jego przestanie w formie skanu drogg e-mailowg na adres:
rekrutacja@inkubator.kalisz.pl lub korespondencyjnie na adres biura projektu.

Dostarczenie do biura projektu poprawnie wypetnionej dokumentacji rekrutacyjnej nie
jest réwnoznaczne z zakwalifikowaniem kandydata do projektu.
b) Woypetnienia testu weryfikujgcego poziom umiejetnosci celem zakwalifikowania na
wtasciwy poziom zaawansowania szkolenia.
c) Zatwierdzenie kwalifikowalnosci kandydata,
d) Ustalenie listy oséb zakwalifikowanych do projektu,
e) Ustalenie listy rezerwowej,
f) Podpisanie umowy uczestnictwa oraz niezbednych zatgcznikéw.
5. W przypadku osdb zatrudnionych lub bezrobotnych na moment podpisania umowy uczestnictwa
w Projekcie sg one zobowigzane dodatkowo dostarczyé odpowiednio:
- zaswiadczenie o zatrudnieniu i oSwiadczenie pracodawcy,
- zaswiadczenie/decyzja z PUP o statusie osoby bezrobotnej.
6. Dodatkowe punkty i pierwszenstwo udziatu w projekcie, pod warunkiem ztozenia formalnie
poprawnych dokumentéw, otrzymuja:
a) Osoby bezrobotne lub bierne zawodowo — 1 pkt.

b) Osoby z niepetnosprawnosciami - 1 pkt.
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c) Kobiety —1 pkt.
7. W przypadku wiekszej liczby zainteresowanych i réwnej liczby punktéw, decyduje wyzszy poziom
umiejetnosci komputerowych, nastepnie kolejnos¢ zgtoszen. Kwalifikacja do projektu obowigzuje
z zachowaniem podziatu liczebnego uczestnikéw ze wzgledu na status uczestnika, tak aby
ostatecznie do projektu zakwalifikowano:
a) 250 oséb wieku powyzej 24 lat (tj. 25 lat i wiecej)
b) 94 osoby w wieku powyzej 50 lat
c) 125 oséb o niskich kwalifikacjach
d) 188 mieszkancow miast S$rednich, w szczegdlnosci miast tracgcych swoje funkcje
spoteczno-gospodarcze,
e) 170 kobiet,
f) 25 osdb niepetnosprawnych.
8. Status uczestnika mierzony jest w dniu udzielenia pierwszej formy wsparcia.
9. 0O wynikach procesu rekrutacji osoby zakwalifikowane bedg informowane drogg telefoniczng lub
elektroniczna.

§8
Umowa uczestnictwa w Projekcie

1. Warunkiem koniecznym przystgpienia kandydatéw do udziatu w Projekcie jest podpisanie przez
kandydata umowy uczestnictwa, ktérej wzér dostepny jest w biurze projektu oraz na stronie
internetowej www.inkubator.kalisz.pl.

2. Umowa uczestnictwa podpisywana jest w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§9
Zasady organizacji szkolen i ogélne warunki uczestnictwa

1. Szkolenia prowadzone sg w okresie od grudnia 2020 r. do stycznia 2022 .

Organizacja i prowadzenie szkolen bedzie zgodne z aktualnymi wytycznymi i zaleceniami dla
organizatoréw szkolen w trakcie pandemii COVID-19.

3. Szkolenia bedg organizowane w 26 grupach maksymalnie 12 osobowych.

Program szkolenn obejmuje 12 grup w cyklu 94h lekcyjne na poziom podstawowym oraz 14
grupy w cyklu 108h na poziom $redniozaawansowanym.

5. Wymiar szkolenia na poziomie podstawowym [A] umozliwia nabycie 13 kompetencji cyfrowych
na poziomie podstawowym, w 3 obszarach: informacja 18h, komunikacja 28h, tworzenie tresci
48h, zgodnie z ramg kompetencji informatycznych i informacyjnych Digital Competence
Framework (,Standard wymagan dla kompetencji cyfrowych realizowanych w ramach
projektéw w dziataniu 8.2").
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10.
11.

12.

13.

1.

Wymiar szkolenia na poziomie Sredniozaawansowanym [B] umozliwia nabycie 21 kompetencji
cyfrowych na poziomie sredniozaawansowanym, w 5 obszarach: informacja 16h , komunikacja
24h, tworzenie tresci 44h, bezpieczenstwo 20h, rozwigzywanie probleméw 4h, zgodnie z ramg
kompetencji informatycznych i informacyjnych Digital Competence Framework (,Standard
wymagan dla kompetenc;ji cyfrowych realizowanych w ramach projektéw w dziataniu 8.2”).
Zajecia dla kazdej z grup beda odbywaty sie w dni powszednie od poniedziatku do pigtku oraz w
soboty i niedziele, przy czym wymiar szkolenia w ciggu 1 dnia dla kazdej grupy nie przekroczy 4
godzin.

Szkolenia bedg mogty by¢ przeprowadzane w formie zdalnej: on-line, za posrednictwem narzedzi
przekazujgcych obraz i dzwiek, jezeli z przyczyn niezaleznych od Stron przeprowadzenie szkolen
w formie stacjonarnej bedzie niemozliwe lub bedzie skutkowato wystgpieniem zagrozenia dla
Uczestnikéw Projektu (w szczegdlnosci ze wzgledu na ograniczenia lub zakazy wynikajgce z
obowigzujgcych przepiséw, ze wzgledu na dziatanie sity wyzszej, ze wzgledu na wystgpienie w
miejscu  przewidzianym do przeprowadzenia szkolenia zagrozenia epidemicznego/
wprowadzenia stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego/ stanu nadzwyczajnego) oraz
wytgcznie w przypadku wyrazenia zgody na takg forme przeprowadzania szkolen przez Instytucje
Zarzadzajgca — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Udziat w wybranym szkoleniu, egzaminach wewnetrznych i zewnetrznym egzaminie
certyfikujgcym ECDL lub ECCC lub innym rownowaznym jest bezptatny.

Zajecia konczg sie uzyskaniem przez Uczestnika Projektu zaswiadczenia o zakonczeniu szkolenia.
Po ukonczeniu szkolenia wszyscy Uczestnicy zobowigzani sg do przystgpienia do egzaminu
zewnetrznego. Uczestnik Projektu, ktory uzyska pozytywny wynik egzaminu zewnetrznego
otrzyma certyfikat potwierdzajgcy kwalifikacje komputerowe.

Warunkiem ukorczenia szkolenia jest obecnos¢ Uczestnika Projektu w co najmniej 80% godzin
lekcyjnych objetych szkoleniem. Uczestnik Projektu poswiadcza obecnos$é witasnorecznym
podpisem na liscie obecnosci.

Przekroczenie przez Uczestnika Projektu 20% nieobecnosci na zajeciach szkoleniowych stanowi
podstawe do skreslenia go z listy Uczestnikdw Projektu oraz domagania sie zwrotu kosztow
udziatu w projekcie.

§10
Obowigzki Uczestnikow Projektu i Organizatora Projektu

Uczestnik Projektu zobowigzuje sie do:

a) przestrzegania niniejszego Regulaminu,

b) punktualnego, regularnego i aktywnego uczestnictwa w zajeciach,

c) podpisywania list obecnosci, potwierdzania odbioru podrecznikdw, zaswiadczen,
certyfikatéw oraz wszystkich innych dokumentdéw zwigzanych z realizacjg Projektu,

d) przystagpienia do wewnetrznych testéw po kazdym module szkoleniowym,

e) przystgpienia do egzaminu zewnetrznego w terminie wyznaczonym przez Organizatora,
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k)

m)

przynoszenia na zajecia otrzymanych materiatéw dydaktycznych i szkoleniowych,

korzystania z powierzonych mu urzadzen zgodnie z instrukcjg obstugi,

poddawania sie monitoringowi zgodnie z zasadami o ktérych mowa w §12 niniejszego
Regulaminu,

zachowania zgodnie z zasadami wspdtzycia spotecznego, zgodnego z ogdlnymi normami
moralnymi i etycznymi w stosunku do trenerdw, szkoleniowcdw, wyktadowcéw, osdéb
realizujacych Projekt i Uczestnikdw Projektu,

informowania Organizatora o nieobecnosciach na zajeciach,

natychmiastowego poinformowania Organizatora o zmianach w danych kontaktowych:
nazwisko (np. zmiana stanu cywilnego) ulica, nr domu lokalu, miejscowos¢, kod pocztowy,
wojewddztwo, powiat, telefon stacjonarny, telefon komérkowy oraz adres poczty
elektronicznej,

przekazania danych potrzebnych do wyliczenia wskaznikéw rezultatu (do 4 tyg. od
ukonczenia udziatu w Projekcie przez Uczestnika Projektu) tj. informacji o uzyskanych
kwalifikacjach/kompetencjach zawodowych (kopia certyfikatéw potwierdzajgcych uzyskane
kwalifikacje/kompetencje zawodowe) oraz statusu na rynku pracy (o$wiadczenie uczestnika
o statusie po zakonczeniu udziatu w Projekcie),

uczestnik wyraza zgode na fotografowanie podczas szkolenia oraz wykorzystanie jego
wizerunku do celéw dokumentacyjnych, ewaluacyjnych oraz monitorujgcych (kontrola
projektu).

2. Organizator Projektu zobowigzuje sie do:

a)

zapewnienia odpowiedniego zaplecza lokalowego i technicznego niezbednego do
przeprowadzenia kurséw; sale, w ktéorych prowadzone beda szkolenia oraz egzaminy
dostosowane bedg do udziatu w kursach oséb niepetnosprawnych oraz zgodnie ze
zgtoszonymi potrzebami, zapewnione zostang szczegdlne warunku do udziatu w Projekcie,
zapewnienia materiatow dydaktycznych i szkoleniowych, niezbednych do realizacji szkolen,
komputeréow oraz przerwy kawowej,

wydania zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia/kursu oraz zorganizowania egzaminu
zewnetrznego potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji,

opracowania termindw spotkan i przedstawienia harmonogramu szkolenia Uczestnikom
Projektu,

zorganizowania szkoled w terminach i godzinach dogodnych dla Uczestnikéw Projektu w
trybie weekendowym i/lub w tygodniu w zaleznos$ci od ich potrzeb i oczekiwan, w grupach
przecietnie 12 osobowych na terenie wojewoddztwa wielkopolskiego.

3. Monitoring i sprawozdawczo$¢ beda prowadzone zgodnie z wytycznymi dotyczagcymi projektéw

wspotfinansowanych z EFS. W projekcie przeprowadzona zostanie ewaluacja poczatkowa,

biezaca i koricowa.

Z
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§11
Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie

1. W przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie Uczestnik/czka Projektu zobowigzuje sie
niezwtocznie dostarczy¢ do Organizatora Projektu pisemng informacje o tym fakcie (osobiscie,
faxem, mailem badz za posrednictwem poczty).

2. Rezygnacja z udziatu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach i nastepuje
poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia wraz z podaniem przyczyny.

3. Organizator Projektu zastrzega sobie prawo do wykreslenia Uczestnika/czki Projektu z listy
uczestnikdw projektu w przypadku naruszenia przez niego/nig niniejszego regulaminu oraz zasad
wspotzycia spotecznego.

4. W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika/czki Projektu z listy uczestnikow projektu
przed rozpoczeciem badZz na wczesnym etapie realizacji projektu jego/jej miejsce zajmuje
pierwsza osoba z listy rezerwowej.

1. Jezeli Uczestnik/czka Projektu z wtasnej winy nie ukonczy zaplanowanych form wsparcia w
ramach projektu Organizator Projektu moze zobowigza¢ Uczestnika/czke Projektu do zwrotu
kosztéw proporcjonalnie do odbytego wsparcia oraz otrzymanych materiatéw szkoleniowych.
Organizator Projektu moze odstgpi¢ od obcigzenia Uczestnika/czki Projektu kosztami wytacznie

na podstawie pisemnego wniosku Uczestnika/czki Projektu wraz z odpowiednim
umotywowaniem.

§12
Proces monitoringu, kontroli i oceny

1. Zgodnie z wymogami Projektu wszyscy Uczestnicy Projektu podlegajg procesowi monitoringu,
majgcemu na celu ocene skutecznosci dziatan podjetych w ramach Projektu.

2. W celu przeprowadzenia procesu monitoringu i ewaluacji Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do
udzielania informacji na temat rezultatdw uczestnictwa w Projekcie przedstawicielom
upowaznionych Instytucji.

3. W ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie Uczestnicy Projektu udostepnig dane
dotyczace statusu na rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

4. Podczas realizacji szkolen moze mie¢ miejsce wizyta monitoringowa przeprowadzona przez
uprawnione instytucje kontrolne, ktdrej celem bedzie potwierdzenie realizacji szkolen w
terminie i miejscu okreslonym w harmonogramie szkolen i obecnosci na nich Uczestnikéw
Projektu. Podczas wizyty monitoringowej mogg by¢ przeprowadzane pisemne ankiety.
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§13

Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.12.2019 roku i obowigzuje w catym okresie realizacji
Projektu.

Regulamin dostepny jest w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej
www.inkubator.kalisz.pl

W ramach Projektu Organizator nie pokrywa zadnych kosztéw, ktére nie zostaty
uwzglednione w niniejszym Regulaminie.

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sg przez Organizatora
Projektu.. Organizator Projektu zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian w w/w
Regulaminie, o czym informuje niezwtocznie Uczestnika Projektu, jednakze wszelkie zmiany
niniejszego Regulaminu wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Organizatora w oparciu o wytyczne instytucji
bioragcych udziat we wdrazaniu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Wielkopolskiego na lata 2014-2020.

Wykaz zatacznikow do Regulaminu:

Zat. 1 Formularz zgtoszeniowy.

Zat. 2 Oswiadczenie Uczestnika Projektu dotyczace danych osobowych.

Zat. 3 Ankieta potrzeb dla osdb z niepetnosprawnosciami.

Zat. 4 Deklaracja checi powrotu do aktywnosci zawodowe;j.

Zat. 5 Oswiadczenie Uczestnika o statusie osoby pracujace;j.

Zat. 6 Oswiadczenie pracodawcy.

Zat. 7 Umowa uczestnictwa w Projekcie.

Zat. 8 Zobowigzanie uczestnika do przekazania informacji po zakoriczeniu udziatu w Projekcie.

Zat. 9 Oswiadczenie Uczestnika o statusie po zakonczeniu udziatu w Projekcie.

Zat. 10 Oswiadczenie Uczestnika o niekorzystaniu z innego projektu komputerowego w czasie trwania

obecnego.

Zat. 11 Zgoda na przetwarzanie wizerunku.

Zat. 12 Karta oceny formalne;j.

Zat. 13 Karta oceny merytorycznej.

Z
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